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NORMATIVA BÁSICA 

● Instrucción 10/2020, de 15 de junio , de la Dirección General de Ordenación y 

Evaluación Educativa relativa a las medidas educativas a adoptar en el inicio del 

curso 2020/21 en los centros docentes andaluces que imparten enseñanzas de 

régimen general 

● Instrucción de 6 de julio de 2020, de la Viceconsejería de Educación y Deporte, 

relativas a la organización de los centros docentes para el curso escolar 

2020/21, motivada por la crisis sanitaria del COVID-19. 

● Decreto 579/2019, de 15 de octubre, por el que se modifica el Decreto 

102/2019 de febrero, por el que se establece la estructura orgánica de la 

Consejería de Educación y Deporte. 

● Instrucción de 31 de julio , de la Dirección General de Formación del 

Profesorado e Innovación Educativa, sobre medidas de Transformación Digital 

Educativa en los centros docentes públicos para el curso 2020/21. 

CONCEPTO DE TRANSFORMACIÓN DIGITAL EDUCATIVA 

El concepto de transformación digital educativa (TDE) incluye el conjunto de 

actuaciones orientadas a la mejora y modernización de los procesos, los 

procedimientos, los hábitos y comportamientos de las organizaciones educativas y de 

las personas que, haciendo uso de las tecnologías digitales, mejoren su capacidad de 

hacer frente a los retos de la sociedad actual.  

 Esta transformación digital engloba tres ámbitos de actuación, el de 

organización y gestión de los centros docentes, el de los procesos de enseñanza-

autoaprendizaje, y el de la información y comunicación, tanto interna como externa. 

TEST DE COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE 

 El Test de Competencia Digital Docente está implementado en el sistema de 

información Séneca, permite al profesorado realizar este test basado en el Marco 

DigCompEdu desde su perfil personal, y obtener un informe individual con la valoración 

global de su nivel competencial (A1-C2). 

 Asimismo se genera el informe de Centro, siempre que más del 20% del 

profesorado del centro lo haya completado. Este informe de Centro ofrece el nivel 

competencial del claustro tanto globalmente como por áreas y puede ser solicitado por 

cualquier miembro del mismo.  

 Del mismo modo se puede generar un informe individual que será de utilidad 

para avanzar en las competencias profesionales docentes relacionadas con el ámbito 

profesional digital, permitiendo planificar una formación personal que atienda al nivel 

de partida de cada docente. 
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 Será de obligado cumplimiento la cumplimentación, por parte del profesorado,  

del Test de Competencia Digital Docente (CDD). Este formulario se cumplimentado por 

el profesorado en dos ocasiones, al principio y al final de cada curso escolar (del 1 de 

septiembre al 30 de septiembre, y del 1 de mayo hasta el 30 de junio). 

PLAN DE FORMACIÓN DOCENTE 

 Del Plan de Actuación Digital (PAD), así como de los elementos que los 

componen emanará el Plan de Formación que responda a las necesidades de cada 

centro. 

  En nuestro caso el Plan de Formación del presente curso escolar en materia 

(PAD) irá encaminado al uso de distintas plataformas educativas, prestando especial 

atención a la plataforma Moodle y de forma secundaria, a otras plataformas que 

puedan ayudar al alumnado de ESO a su posterior integración en su próximo centro 

educativo. 

PLAN DE CONTINGENCIA 

 El Plan de Contingencia viene definido por las instrucciones de 6 de julio de 

2020, de la Viceconsejería de Educación y Deporte, relativas a la organización de los 

centros docentes para el curso escolar 2020/21, motivada por la crisis de la COVID-19. 

PLATAFORMAS AULA VIRTUAL 

 En el Centro, principalmente, se va a utilizar la plataforma Moodle para la 

gestión de aulas virtuales. También se podrá utilizar otras plataformas alternativas 

externas. 

CREACIÓN DE RECURSOS DIGITALES 

 Para facilitar la creación y uso de recursos educativos digitales los centros 

tienen a su disposición el espacio web eAprendizaje: 

PRESENCIA EN INTERNET 

Conforme a lo establecido en el programa de acogida previsto en las Instrucciones de 

15 de junio de 2020, de la Dirección General de Ordenación y Evaluación Educativa, 

relativas a las medidas educativas a adoptar en el inicio de curso 2020/21, debemos 

disponer de un espacio web donde centralizar toda la información necesaria para la 

comunidad educativa.  

La Consejería pone a disposición de los centros el servicio 

(https://blogsaverroes.juntadeanalucia.es), que permite la creación de blogs 

educativos y espacios de centro. 

https://blogsaverroes.juntadeanalucia.es/
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El centro cuenta con una web colegiosantacapilladesanandres.com donde se le da 

presencia en Internet en el Centro. 

 

COORDINACIÓN 

La coordinación del (TDE) es asignada por la dirección del Centro, siendo un miembro 

del Claustro de profesorado la coordinación del proceso de transformación digital cuyas 

funciones serán las siguientes: 

a) Dinamizar el proceso de transformación. 

b) Servir de enlace entre los diferentes sectores de la comunidad educativa 

y los Servicios Centrales. 

c) Facilitar la mentoría interna y el aprendizaje horizontal. 

d) Difundir los Marcos de Referencia de la Competencia Digital y las 

herramientas para la TDE implementadas en el sistema de información 

Séneca. 

e) Difundir los logros del Centro, actuando como Community Manager. 

f) Garantizar que se tienen en cuenta aspectos inclusivos en el proceso 

TDE. 

g) Ejercer el liderazgo delegado para la realización de las anteriores 

funciones. 

Para designar la coordinación, la dirección del Centro tendrá en cuenta los siguientes 

aspectos: 

a) Competencia Digital Docente, que no deberá ser inferior al nivel B1 de 

competencia digital. 

b) Experiencia en el uso de metodologías activas facilitadas por la 

tecnología. 

c) Experiencia en el uso y gestión de plataformas digitales, 

preferentemente Moodle. 

d) Capacidad de organización y dinamización. 

El horario lectivo semanal dedicado al desempeño de las funciones de coordinación en 

el Centro serán de 2 horas . 

EQUIPO DE COORDINACIÓN 

 En el caso de contar con Equipo de Coordinación dispondrá del horario no 

lectivo regular para la dedicación al desempeño de sus funciones según sus 

necesidades y posibilidades. En este caso, deberá formar parte del Equipo de 

Coordinación un miembro del equipo directivo. 

REGISTRO EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN SÉNECA 
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 a) La dirección del Centro inscribirá en el sistema de información Séneca al 

coordinador o coordinadora, cumplimentando el formulario correspondiente. 

 b) La coordinación TDE señalará en el sistema de información Séneca a los 

miembros del claustro que deseen participar en el proceso de transformación digital 

educativa teniendo de plazo hasta el 30 de septiembre.  

INFRAESTRUCTURAS TECNOLÓGICAS 

 

EQUIPAMIENTO DEL CENTRO 

 Con objeto de reducir la brecha digital en los centros docentes, se han puesto 

en marcha actuaciones consistentes en la dotación a los centros de dispositivos 

tecnológicos para su entrega en préstamo al alumnado en riesgo de exclusión digital y 

al profesorado que lo necesite, garantizando asimismo la conectividad que posibilite la 

continuidad del proceso educativo online. 

EQUIPAMIENTO PROPIEDAD DEL ALUMNADO 

 Esta opción está regulada en el ROF del Centro y en el Plan de Contingencia.  

Cuando se permita el uso de equipamientos electrónicos personales se hará para uso 

exclusivo educativo, nunca para otros usos no regulados y sancionados en el ROF. La 

responsabilidad del buen uso será siempre del propietario del dispositivo, así como de 

su mantenimiento y conservación del mismo. El Centro no podrá obligar al alumnado a 

que traigan sus dispositivos, siempre será sugerida por el profesorado y traído al 

Centro de forma voluntaria por el alumnado. 

PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL DEL CENTRO PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL 

 El Plan de Actuación Digital tendrá como referente y objetivo general la mejora 

en los tres ámbitos de actuación de la Transformación Digital Educativa: 

● Organización y gestión del centro. 

● Procesos de enseñanza y aprendizaje. 

● Información y comunicación. 

 Estos tres ámbitos toman como su referente el Marco Europeo de Competencia 

Digital para Organizaciones Educativa, DigCompOrg. 

 Este Plan de Actuación Digital estará a disposición de todos los miembros de la 

Comunidad Educativa para su conocimiento, revisión y adecuación periódica. 

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACIÓN DEL CENTRO 

¿Qué?   Plan diseño aprendizaje online 
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Afecta a:   Formación del profesorado 

Tareas 

Formación  Formación en plataforma 
Moodle 

Intervención 
en el centro  

 Trabajo en la plataforma, 
aprender su uso y la 
creación de actividades 

Evaluación de  tareas Objeto  Trabajo en moodle con el 
alumnado en materias 
instrumentales 

Herramientas  Formularios 
 Estadísticas 

Grupos 
responsables/participantes  
Impacto 

 Equipo directivo 
 Equipo de coordinación 
 Profesorado 
 Alumnado 
 Familias 

 CEP 

Temporalización  Curso actual  

 

 

 

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACIÓN DEL CENTRO 

¿Qué?   Elaborar una guía sobre el uso de equipos y 
dispositivos 

Afecta a:   A realizar en el centro 

Tareas 

Formación  Creación de la guía 

Intervención 
en el centro  

 Reuniones ciclos, equipo 
directivo y equipo de 
coordinación 

Evaluación de  tareas Objeto  Revisión de la guía 

Herramientas  Guía, objetivos y actividades 

Grupos 
responsables/participantes  
Impacto 

 Equipo directivo 
 Equipo de coordinación 
 Profesorado 

 Alumnado 

Temporalización  Curso actual  
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LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 

¿Qué?   Programa de difusión y comunicación del 
centro 

Afecta a:   A realizar en el centro 

Tareas 

Formación  Elaboración cheklist 

Intervención 
en el centro  

 Calendario de publicaciones 

Evaluación de  tareas 

Objeto 

 Número de publicaciones 
mensuales, interacciones de 
las publicaciones en las 
distintas redes sociales 

Herramientas  Estadísticas 

Grupos 
responsables/participantes  
Impacto 

 Equipo de coordinación 

Temporalización  Curso actual  

 

 

 

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 

¿Qué?   Uso de Canales de Telegram y grupos de 
noticias de wassap para la comunicación con 
los alumnos/as 

Afecta a:   Formación del profesorado 

 A realizar en el centro 

Tareas 

Formación  Crear canal de Telegram 
para información a familias y 
alumnos 

Intervención 
en el centro  

 Crear grupos de difusión de 
wassap 

Evaluación de  tareas 
Objeto 

 Grado de satisfacción en las 
familias y en el alumnado 

Herramientas  Encuestas 

Grupos 
responsables/participantes  
Impacto 

 Equipo directivo 

 Profesorado  
 Alumnado 
 Familias  

Temporalización  Curso actual  

 

  



 

 

CEIP SANTA CAPILLA DE SAN ANDRÉS 

C/ San Andrés, 10 

23004 Jaén 

WEB: www.colegiosantacapilladesanandres.com                      Email: 23002127.edu@juntadeandalucia.es 

 

LINEA DE ACTUACIÓN DEL PROCESO ENSEÑANZA/APRENDIZAJE 

¿Qué?   Programaciones por UDIS integradas y 
proyectos 

Afecta a:   A realizar en el centro 

Tareas 

Formación  Establecer calendario de 
UDIS y proyectos 

Intervención 
en el centro  

 Elaboración de productos 
finales para establecer la 
programación de cada UDI 

Evaluación de  tareas 

Objeto 

 Presencia de las udis en el 
plan de mejora del centro y 
en las programaciones de 
aula 

Herramientas  Documentos y evidencias en 
el plan de Centro 

Grupos 
responsables/participantes  
Impacto 

 Equipo directivo 
 Profesorado   

Temporalización  Curso actual  

 

RECURSOS 

Los recursos que se consideren necesarios para el correcto desarrollo de las Líneas de 

Actuación se agruparán en el conjunto de los tres ámbitos, dejando constancia de los 

que consideren ligados específicamente a determinadas líneas o tareas. Entiéndase por 

''disponible'' aquellos existentes en el centro y que estén operativos; se entiende como 

''no disponibles'' aquellos de los que se carece en el centro (en este caso, habría que 

especificar el medio por el que pretenden obtenerlo). En el número deben incluirse los 

equipos dedicados a dirección y gestión del centro. 

RECURSO UNIDADES 

 BUEN ESTADO MAL ESTADO NECESIDADES 

Trae tu propio 
dispositivo 
(BYOD) 

Entre 3 y 9 grupos 

Croma 1 0 1 

Impresoras 3D 0 0 1 

Kits de robótica 0 0 Más de 5 

Proyectores 10 0 4 

Pizarras digitales 
PDI/SDI 

8 0 3 

Chromebooks 0 0 0 

Tabletas digitales 
(Tablets) 

19 0 20 

Portátiles 2 0 17 

PC sobremesa 20 14 5 
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ENLACES DE INTERÉS Y MÁS INFORMACIÓN 

 Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento 

Orgánico de las escuelas infantiles de segundo grado, de los colegios de 

educación primaria, de los colegios de educación infantil y primaria, y de los 

centros públicos específicos de educación especial  Centros de Educación 

Infantil de Segundo Ciclo, Primaria y centros públicos de educación especial.  

 Más información sobre aulas del futuro: 

Https://www.youtube.com/watch?v=wJw9WbMbazM 

 La CD se encuadra en diferentes marcos de ámbito europeo: 

DigCompOrg: 

o https://ec.europa.eu/jrc/en/digcomporg/framework  

o https://ec.europa.eu/jrc/en/digcompedu  

o https://ec.europa.eu/jrc/en/digcomp/digital-competence-framework  

 Este último marco es el adoptado por el Intef para el Marco Común de 

laCompetencia Digital Docente: 

o https://aprende.intef.es/sites/default/files/2018-05/2017_1020_Marco-

Com%C3%BAn-de-Competencia-Digital-Docente.pdf 

 Proyectos de Innovación, Investigación y elaboración de materiales  

o https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalaverroes/programasin

novadores 

 Normativa sobre Séneca: 

o https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/segurida

d;jsessionid=8E29325B6C2D0E0DE8EB9549F2344F8B 

 Cuaderno del profesorado de Séneca:  

o https://juntadeandalucia.es/boja/2010/101/1 

 Información sobre SELFIE: 

o https://ec.europa.eu/education/schools-go-digital_es 

 Información sobre JRC (Joint Research Centre): 

o https://ec.europa.eu/jrc/en. 

 Competencia Digital Docente en el marco del DigCompEdu (JRC): 

o https://ec.europa.eu/jrc/sites/jrcsh/files/digcompedu_leaflet_es- 

nov2017pdf.pdf 

 Evaluación de la Competencia Digital Docente en el marco del 

DigCompEdu, según test diseñadopor JRC.:  

o https://ec.europa.eu/jrc/en/digcompedu/self-assessment 

 Información para elaborar textos de Lectura Fácil.: 

o https://www.discapnet.es/areas-tematicas/diseno-para-

todos/accesibilidad-de-comunicacion/lectura-facil/guia-de-lectura-facil 
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 Manual sobre el Módulo evaluación de Séneca. (Consejería de 

Educación): 

o www.juntadeandalucia.es/centros-

tic/21601081/helvia/aula/archivos/repositorio/0/180/Evaluacion.pdf 

 ¿Por qué usar PASEN?¿ (Blog de Elías Fernández):  

o http://e-via.org/blog/index.php/por-que-deberian-utilizar-pasen?blog=2 

 Más información sobre el Proyecto EDIA (cedec): 

o http://cedec.intef.es/proyecto-edia/ 

 CeDeC (Centro Nacional de Desarrollo Curricular en Sistemas No 

Propietarios): 

o http://educalab.es/intef/cedec 

 Agrega (acceso al buscador): 

o http://agrega.educacion.es/visualizadorcontenidos2/Portada/Portada.do;

jsessionid=6F87FD4EF77EF0C3AE08E72E3BF3F03 

 Procomún (Red de recursos educativos en abierto, dependiente del 

Intef): 

o http://procomun.educalab.es/es 

 Flipped (experiencias y recursos para dar la vuelta a la clase): 

o https://www.theflippedclassroom.es/ 

 Portal Averroes (experiencias educativas). 

o www.juntadeandalucia.es/educacion/portalaverroes/experienciaseducati

vas 

 Banco de imágenes y sonidos del INTEF: 

o http://recursostic.educacion.es/bancoimagenes/web/ 

 Site oficial de Creative Commons, desde donde se puede obtener la 

licencia. 

o https://creativecommons.org/licenses/?lang=es_ES 

 AprendeIntef. Cursos online de los que existen diversas modalidades, 

temáticas e idiomas. Los que se dirigen al desarrollo de la competencia digital, 

mapeados según el marco DigComp (competencia digital ciudadana):  

o http://enlinea.intef.es/courses 


