BAQ CEIP Santa Capi ||3de Sah Andrés
Junt alucia aen

Criterios y procedimientos para la organizacidn horaria, de los espacios e instalaciones y
recursos materiales del centro atendiendo a las normas de seguridad e higiene, con especial
referencia a la reincorporacion de los equipos directivos para la ejecucion de tareas
administrativas.

Procedimiento

En primer lugar, se informara a las familias de las normas de acceso al centro,
horarios, asi como de aquellos aspectos a tener en cuenta antes de acudir al
mismo. Asi como también se informara al ayuntamiento del uso horario del
centro para organizar la desinfeccion de este tras su uso.

- Solo podra acudir al centro un miembro de la familia.
- Se accederd al centro de uno en uno.
- Nunca habra mas de una persona en el hall.

- A ser posible que el padre/madre/ tutor legal venga provisto/a de los
materiales necesarios (boligrafos, corrector..) para hacer efectiva la
cumplimentacion de los formularios.

- En el aula que hay frente a la entrada se habilitarda una mesa para poder
rellenar la documentacién necesaria.

- Antes de dar paso a la siguiente familia se pulverizard la mesa con solucién
desinfectante.

Organizacion horaria.

El horario de atencién del equipo directivo y administrativo sera el siguiente:
- De Lunes aviernes de 09:30 a 13:30

Se informara del horario de atencidn a las familias a través de llamada telefdnica,
correo electrénico y redes sociales del centro.

Recursos Materiales.
- Mampara de proteccién.

- Alfombra desinfectante para suelas
- Gel higienizante hidroalcoholico.
- Solucién desinfectante
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Organizacion de espacios e instalaciones.

Teniendo en cuenta las normas de seguridad social a las que hemos de atender, el
centro contemplara los siguientes aspectos:

- Se sefalizaran las zonas de acceso y de espera.

- Laventanilla de secretaria esta dotada con un cristal de proteccion.

- Se habilitard una mesa con gel hidroalcohdlico a la entrada del centro
para desinfectarse antes de entrar, ademas de una alfombra con
solucién desinfectante para las suelas.

- Se habilitard una mesa en el aula indicada para hacer efectiva la
cumplimentacién de los formularios.

Normas de seguridad e higiene.

- Se tomaradn medidas de higiene antes de acceder al centro.
- Se seguiran las normas de sefializacién para acceder al centro.

- Se seguirdn las normas de uso de las zonas.



