
 

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN CURSO 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         SEPTIEMBRE 

 

ÓRGANO 
CLAUSTRO 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

1 

 Asignación de tutorías 

 Distribución de aulas y espacios 

 Propuesta de coordinadores de ciclo 

 Información y aprobación protocolo 
COVID19 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CLAUSTRO 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

4 

 Propuesta coordinadores proyectos 

 Criterios pedagógicos para la elaboración 
de las programaciones 

o Presencial 
o No presencial 

 Evaluaciones (temporización) Evaluación 
Inicial 

 Plan de Formación  
 Plan de reuniones anual 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CLAUSTRO 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

8 

 Plan y calendario de reuniones de tutoría 

 Información de la reunión con el 
Inspector de referencia. 

 Formación en centros. 

 Vigilancia de recreos. 

 Horarios 

 Practicum. 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

 



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         SEPTIEMBRE 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

3 

 Constitución del equipo. Nombramiento de 
secretario 

 Planificación de Actividades 
 Pruebas de evaluación inicial 
 Calendario del curso. Horarios 
 Guión para la revisión del Plan de Centro 
 Programa de Acompañamiento 
 Estudio proyectos a realizar 
 Programaciones de aula 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CONSEJO ESCOLAR 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

3 

 Bienvenida Consejo Escolar 

 Información y aprobación protocolo covid 

 Información y aprobación Aula de música 
(para próximos cursos, aprobación de uso 
de espacios del centro y participación en 
planes y programas educativos) 

 Aprobación anexo XI escuelas deportivas 

 Información plan de mejora 21/22 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

7 

 Constitución del equipo de ciclo. Propuestas 
Proyecto Educativo. 

 Actividades complementarias y 
extraescolares por niveles 

 Preparación pruebas iniciales 
 Coordinación programaciones de aula 
 Fijar fechas de evaluación 
 Estudio expedientes del alumno/a 
 Organización de material 
 Preparación tutorías iniciales covid19 
 Tareas de evaluación inicial 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         OCTUBRE 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

25 

 Análisis resultados evaluación inicial 
 Concretar los estándares de aprendizaje en 

la etapa. Aprendizajes mínimos y deseables. 
Sociales y Naturales 

 Ponderar indicadores de evaluación primer 
trimestre 

 Estudio de mecanismos para detectar que el 
progreso del alumno es adecuado 

 Iniciación al uso del cuaderno de séneca 
 Protocolo de detección de necesidades 

educativas adaptadas a la normativa vigente. 
Fichas de refuerzo 

 Día de San Andrés 
 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

18 

 Evaluación inicial. Estudio de resultados 
 Seguimiento y evaluación protocolo covid19 
 Estudio y propuesta Tareas UDIS 
 Temporalización UDIS primer trimestre 
 Alumnado de refuerzo. Plan de actuación 
 Elaborar aprendizajes imprescindibles y 

desarrollo de las áreas de Sociales y 
Naturales 

 Instrumentos de evaluación 
 Protocolo de detección de necesidades 

educativas adaptadas a la normativa vigente 
 Día de San Andrés 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         NOVIEMBRE 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

29 

 Establecer medidas de refuerzo educativo  
 Seguimiento y evaluación plan de 

convivencia 
 Actividades y acciones dentro del plan de 

igualdad 
 Elaborar documento de autoevaluación de 

los órganos docentes 
 Seguimiento plan de autoevaluación y 

mejora 
 Plan de acción tutorial 
 Día de la Constitución 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

22 

 Seguimiento y evaluación protocolo covid19 
 Seguimiento refuerzo 
 Seguimiento tareas, actividades y ejercicios 

de las UDIS 
 Actividades plan de igualdad 
 Seguimiento y evaluación planes y 

programas 
 Instrumentos de evaluación 
 Actividades Día de San Andrés 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         DICIEMBRE 

 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

20 

 Criterios de evaluación 
 Instrumentos de evaluación 
 Calendario fin de trimestre 

 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

20 

 Primera evaluación 

 Seguimiento refuerzos, hojas de 
evaluación refuerzo. 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CONSEJO ESCOLAR 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

15 

 Constitución Consejo Escolar 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         ENERO 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

24 

 Análisis y evaluación primera evaluación 

 Seguimiento de instrumentos de 
evaluación. 

 Seguimiento formación profesorado 

 Evaluación práctica docente 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

24 

 Análisis resultados primera evaluación 
 Seguimiento y evaluación protocolo 

covid19 

 Seguimiento refuerzo 
 Uso instrumentos de evaluación 
 Evaluación y seguimiento plan de 

igualdad (actividades y tareas) 

 Necesidades formación profesorado 
 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CLAUSTRO 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

17 

 Análisis de los resultados de la primera 
evaluación 

 Seguimiento y evaluación del plan de 
convivencia 

 Seguimiento y evaluación planes y 
programas, así como servicios del centro 
PROA, Aula matinal, EEDD… 

 Seguimiento y aportaciones al Plan de 
Mejora 

 Instrumentos de evaluación (cuaderno de 
Séneca 

 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         ENERO 

 

ÓRGANO 
CONSEJO ESCOLAR 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

17 

 Análisis de los resultados de la primera 
evaluación 

 Seguimiento y evaluación del plan de 
convivencia 

 Seguimiento y evaluación planes y 
programas, así como servicios del centro 
PROA, Aula matinal, EEDD, Natación 
escolar, Impulsa 

 Seguimiento y aportaciones al Plan de 
Mejora 

 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         FEBRERO 

 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

21 

 Coordinación del diseño actividades 
evaluables 

 Establecimiento de mecanismos para el 
uso y puesta en práctica de metodologías 
activas que favorezcan el aprendizaje 
autónomo 

 Información Impulsa 

 Información PROA Transfórmate 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

14 

 Rúbricas e instrumentos de evaluación 

 Evaluación de la práctica docente 

 Metodologías activas en refuerzo 

 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         MARZO 

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

14 

 Evaluación práctica docente 

 Seguimiento instrumentos de 

evaluación 

 Seguimiento refuerzo. Fichas de 

refuerzo 

 Seguimiento actuación EOE y 

alumnado de neae 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

14 

 Evaluación práctica docente 

 Seguimiento instrumentos de 

evaluación 

 Seguimiento refuerzo. Fichas de 

refuerzo 

 Seguimiento actuación EOE y 

alumnado de neae 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         ABRIL 

 

ÓRGANO 
CLAUSTRO 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

25 

 Análisis y valoración de los resultados 
escolares de la segunda evaluación. 

 Revisión del Plan de Atención a la 
Diversidad. 

 Aportaciones a la evaluación trimestral del 
Plan de Mejora. 

 Información tareas del centro plan impulsa  

 Evaluación de la formación. 

 Seguimiento y evaluación del plan de 
convivencia 

 Seguimiento y evaluación planes y 
programas, así como servicios del centro 
PROA, Aula matinal, EEDD 

 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CONSEJO ESCOLAR 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

25 

 Análisis y valoración de los resultados 
escolares de la segunda evaluación. 

 Revisión del Plan de Atención a la 
Diversidad. 

 Aportaciones a la evaluación trimestral del 
Plan de Mejora. 

 Información tareas del centro plan impulsa  

 Seguimiento y evaluación del plan de 
convivencia 

 Seguimiento y evaluación planes y 
programas, así como servicios del centro 
PROA, Aula matinal, EEDD 

 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

 

 



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         ABRIL 

 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

18 

 Análisis de los resultados de la segunda 
evaluación 

 Evaluación práctica docente 

 Seguimiento instrumentos de evaluación 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

18 

 Análisis de los resultados de la segunda 
evaluación 

 Evaluación práctica docente 

 Seguimiento instrumentos de evaluación 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES         MAYO 

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

9 

 Planificación AACC/AAEE junio. Semana 
Cultural 

 Planificación  celebración final de curso. Orla 
6º y I5años 

 Guía orientativa para la cumplimentación de 
la documentación fin de curso 

 Revisión del contenido del Calendario final de 
curso 

 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

23 

 Planificación de actividades complementarias. 
Semana cultural 

 Guía orientativa cumplimentación 
documentación fin de curso 

 Calendario final de curso 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

PLANIFICACIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS DURANTE EL CURSO  21/22 

CHECK LIST 

MES        JUNIO 

 

ÓRGANO 
ETCP 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

28 

 Valoración resultado evaluación final 
y tercera evaluación. 

 Decisiones sobre la promoción del 
alumnado 

 Estudio y valoración plan de mejora 

 Entrega de libros. Ficha de recogida 

 Valoración de los indicadores de la 
memoria de autoevaluación 

 Valoración indicadores homologados 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CICLOS 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

6 - 27 

 Entrega al profesorado de la Memoria 
de autoevaluación para su estudio y 
propuestas si procede 

 Estudio y valoración plan de mejora 

 Entrega de libros. Ficha de recogida 

 Valoración resultado evaluación final 
y tercera evaluación. 

 Decisiones sobre la promoción del 
alumnado 

 Valoración de los indicadores de la 
memoria de autoevaluación 

 Valoración indicadores homologados 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

  



 

 

 

ÓRGANO 
CLAUSTRO 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

29 

 Análisis y valoración de los resultados escolares 
de la tercera evaluación y evaluación ordinaria. 

 Seguimiento memoria Plan EOE 

 Estado de cuentas y anexo XI gratuidad libros 

 Evaluación de la formación. Propuestas iniciales 
para el curso siguiente. 

 Información indicadores homologados 

 Información de la Memoria de Autoevaluación. 

 Propuesta de calendario escolar para el próximo 
curso escolar. 

 Propuesta modificación Plan de Centro para el 
próximo curso escolar. 

 Cuestión sobre la participación Practicum Grado 
Maestro para el próximo curso escolar. 

 Seguimiento y evaluación del plan de convivencia 

 Seguimiento y evaluación del plan de igualdad 

 Seguimiento y evaluación planes y programas, así 
como servicios del centro PROA, Aula matinal, 
EEDD 

 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 

ÓRGANO 
CONSEJO ESCOLAR 

REGISTRO DOCUMENTAL FECHAS  
Séneca, Team y ordenador 
dirección 

29 

 Análisis y valoración de los resultados 
escolares de la tercera evaluación y 
evaluación ordinaria. 

 Información indicadores homologados 

 Información de la Memoria de 
Autoevaluación. 

 Estado de cuentas y anexo XI gratuidad de 
libros de texto 

 Propuesta de calendario escolar para el 
próximo curso escolar. 

 Propuesta modificación Plan de Centro para 
el próximo curso escolar. 

 Seguimiento y evaluación del plan de 
convivencia 

 Seguimiento y evaluación del plan de 
igualdad 

 Seguimiento y evaluación planes y 
programas, así como servicios del centro 
PROA, Aula matinal, EEDD 

 Entrega libros alumnado 
 

REFERENCIA NORMATIVA ESTADO  

Decreto 328/2010  

 


